INSTRUKCJA ROZLICZANIA WYDATKOW PRZEZ ORGANIZACJE POZARZADOWE

v Organizacja powinna dokonywaé¢ wydatkow zgodnie z umowga oraz wnioskiem
o dofinansowanie.

v Wszelkie zakupy towardw i ustug w projekcie optacane sg na podstawie faktur i
rachunkoéw ptatnych przelewem lub gotéwka wystawionych na organizacje (akceptujemy
faktury proforma, pod warunkiem dostarczenia w sprawozdaniu faktury proformy do
faktury koncowej).

v/ W ramach Programu mozna finansowac¢ wytgcznie te wydatki, ktére zostang poniesione
w okresie realizacji projektu.

v W przypadku zakupdw optaconych gotéwkg — procedura obrotu gotéwkowego powinna
by¢ zgoda z przyjetg w organizacji polityka rachunkowosci.

v Do rozliczenia projektu bedziemy potrzebowaé raportéw kasowych lub innych
dokumentéw s$wiadczacych o zakupie i zaptacie gotéwkowej. Jesli ptatnosci sg
dokonywane przelewem, to do rozliczenia projektu bedzie potrzebny wycigg z konta lub
historia zlecen z konta.

v Umowy cywilno-prawne sg sporzgdzane przez organizacje z jednoczesnym zobowigzaniem
do zaptaty wynagrodzenia netto oraz pochodnych (ZUS, podatek

dochodowy). Operatorom do rozliczenia bedzie potrzebna umowa, rachunek, lista
obecnosci/karta czasu pracy, potwierdzenie zaptaty wynagrodzenia i pochodnych oraz
deklaracja ZUS DRA/RCA.

v Kwoty zatozone w budzecie projektu, to kwoty catkowitego kosztu wynagrodzenia
(brutto-brutto).

v Dokumenty na rewersie opisywac nalezy opisywac zgodnie ze wzorem przekazanym
przez OPERATOROW.

v Jesli w ramach dziatania finansowanego w ramach zaplanowanego budzetu bierze udziat
mniejsza liczba osdéb niz pierwotnie zaktadana to tam gdzie jest to mozliwe koszty tez
powinny by¢ adekwatnie mniejsze (np. ilos¢ positkdw). Nie dotyczy to tych rodzajéow
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kosztow ktdre sg state niezaleznie od ilosci oséb korzystajacych z ustugi, np. wynagrodzenie
prowadzgcego (nie ma znaczenia czy stucha go 6 czy 8 osdb, ptacimy wg stawki godzinowej).

W RAZIE PYTAN | WATPLIWOSCI DOTYCZACYCH KWESTII FINANSOWYCH, PROSIMY O KONTAKT Z
OPIEKUNEM MERYTORYCZNYM | DS. ROZLICZEN W PANSTWA PROJEKCIE.

DOLNOSLASKA FEDERACJA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
Opiekun merytoryczny i ds. rozliczen: aneta.parzon@dfop.org.pl

CENTRUM DS. KATASTROF | KLESK ZYWIOLOWYCH , TRATWA”

Opiekunowie merytoryczni:
bkolaczkiewicz@tratwa.org
ubandurowska@tratwa.org

Opiekun ds. rozliczen: acisowska@tratwa.org
Telefon: 798 631 005

FUNDACJA WSPIERANIA ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH ,,UMBRELLA”

Opiekunowie merytoryczni:

- k.szepiela@fundacja-umbrella.org.pl

- m.szkrawan@fundacja-umbrella@org,pl

- u.bandurowska@fundacja-umbrella.org.pl

Opiekun ds. rozliczen: finanse.dfo@fundacja-umbrella.org.pl
telefon: 71 3597515
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